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บทь 1 บทٙ 

1. เٛองټวไปเ٨ยวѕบเ٬บไซъ 
โครงสٝางของการҠฒนาและџแลเ٬บไซъ ประกอบэวยระบบและٳมงาน Ѩงแٔการเ٦บรวบรวมٚอҊล การ

ออกแบบ การ҄ดสٝาง การџแลٕกษาและ҄ดการ 

1.1 หُาьของяџแลระบบ 
џแลҹพเดทเӢอหาในเ٬บไซъใч҆ก٘องและ١นสхย ҄ดการเคٛองแщїายьวางเ٬บไซъ ҎงในҾจҽѰนจะ

ҟยมโอนความٕบӃดชอบไปใчทางบ҂Ғท โฮสݩง ьџแลการวางเ٬บไซъ เјอลดภาระของяџแลระบบลง 

1.2 การสٝางเ٬บไซъѸนใѝงาน 

แڅงโดยใчเٚาใจԫายจะประกอบэวยสามѐวนҶอ ѐวนโѯดของเ٬บไซъ ѐวนโฮสݩงหўอьวางเ٬บไซъ และ
โดเมนเนมหўอҿอเ٬บไซъ  

เцอі user Ѥมѥҿอเ٬บไซъหўอโดเมนเนมของเรา ҴนเทอѴเیตจะѺการเӁยกไปѦงโฮสъьเราวางเ٬บไซъ
ไٜ เјอเӁยกٚอҊลของเ٬บไซъของเรามาแสดงใч user เِน 

1.3 โดเมนเนม 
โดเมนเนม หўอҿอเ٬บไซъ เюนҿอьเҭาของเ٬บไซъจดทะเқยนไٜ เјอระҺใчяใѝสามารถเٚามาใѝงาน

เ٬บของตนไэ  

1.4 การจดҿอโดเมนเนม  
การจดทะเқยนҿอโดเมน สามารถจดҿอใดๆ٦ไэ ьѦงไщңѕบҿอьіяจดทะเқยนไปѼอนหُา โดยใѝการ

จดทะเқยนэวยٖวҹกษรภาษาҹงกฤษ สามารถі ‘-’ ҹกขระҼดݲนระหњางҿอไэ และٖวҹกษรภาษาҹงกฤษٖวѤมѥ
ให҉และٖวѤมѥเڤกҧอњาเюนٖวเѷยวѕน 

1.5 นามสҳลโดเมน 
ҍหٕบโดเมนьมาจากประเทศไทย การจดจะแสดงไээวยการลงگายэวย .th  
ยกٖวอґางเٟน  .co.th, .or.th หўอ .go.th 
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โดเมนนามสҳล  ความหมายของนามสҳลโดเมนٔางๆ 

.co.th 
แสดงความหมายเюนเ٬บไซъของบ҂Ғท การจดทะเқยนҿอโดเมน ٘องเюนҿอ
เѷยวѕบҿอหўอ ҿอґอของบ҂Ғท Ҏงจดทะเқยนไٜѕบกระทรวงพาӫชٴ การจด
ทะเқยน٘องใѝ࠙าเนาใบทะเқยนการѯา หўอ࠙าเนาภ.พ. 20 เюนหѓกฐาน 

.or.th 
แสดงњาเюนเ٬บไซъของѐวนราชการ ҿอโดเมน٘องเюนҿอขององڛกร หўอٖวґอ
ของҿอองڛกร การจดทะเқยนใѝ࠙าเนาเอกสารทางราชการเюนหѓกฐานการจด
ทะเқยน  

.ac.th 
แสดงความหมายเюนเ٬บไซъของสถาѰนการѽกษา ҿอโดเมน٘องเюนҿอหўอҿอ
ґอ ของสถาѰนการѽกษา การจดทะเқยน ใѝ࠙าเนาเอกสารการขออڞญาตѼอѨง
เюนหѓกฐาน  

.in.th 
แสดงความหมายเюนเ٬บไซъของҺคคลธรรมดาҿอโดเมนจะใѝҿออะไร٦ไэ  
ใѝ࠙าเนาѰตรประชาชน หўอ࠙าเนา ใบӧบݎเюนหѓกฐานการจดทะเқยน  

.go.th 
แสดงความหมายเюนเ٬บไซъของกระทรวง หٗวยงานราชการ หўอ ѐวนราชการ
ของประเทศไทย การจดทะเқยน٘องใѝหѢงѣอٕบรอง ลงนามพٝอมประ١บตรา 
จากяบ҂หารหٗวยงาน 

.com  ใѝҍหٕบчางٝาน ѭจการ บ҂Ғท ټวไป 

.org  ใѝҍหٕบหٗวยงาน หўอ องڛกรไщแสวงผลҫไร 

.net  เҡมٳใѝҍหٕบяใчบ҂การเคўอїาย ภายหѓงіการใѝในѭจการҤนมาก 

 
เٳยบѕบการจดทะเқยนโดเมนเนม ของٔางประเทศแшว การจดทะเқยนโดเมนเนมภายในประเทศ іกฏ

ระเқยบมาก ѭจการบ҂Ғทټวไปҟยมจดทะเқยนэวยโดเมนเนมٔางประเทศมากกњา ҁงѦงіเٛองของҊล٧าของҿอ
โดเมน ьټวโลกӨҊล٧าของ .com њาіҊล٧ามากกњา 

 

1.6 เ٬บโฮสݩง (Web Hosting) 
หมายѬงяใчบ҂การ ڝนьҍหٕบวางเ٬บไซъ โดยіบ҂การџแล Server ҍหٕบใчเҭาของเ٬บไซъٙ

เ٬บไซъไปวาง іҁงแบบแชѴڝนьѕบเ٬บไซъҤนเјอประหѦดงบประมาณ หўอแบบҁงเคٛองҍหٕบเ٬บไซъเѷยว
เјอประҲทٽภาพ หўอบ҂การڝนьบน Cloud ҍหٕบการวางเ٬บไซъเјอรองٕบการขยายٖวในอนาคต  

ѩณภาพьใчบ҂การіแตกٔางѕนไปѸนอѿѕบ ป҂มาณڝนьเ٦บٚอҊล และความเۅวในการเӁยกใѝแสดงผล
เ٬บไซъ 
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2. ҙ҄กѕบ WordPress 
WordPress เюนระบบ҄ดการเӢอหาเ٬บไซъ яใѝสามารถ҄ดการѕบเ٬บไซъไэโดยѪาน ҴนเทอѴเیตเบรา

เซอѴ ٟวยใчสามารถ҄ดการѕบเ٬บไซъไэโดยไщ҃เюน٘องเҼยนโѯดѺใчสะดวกٔอการปٕบแٔงเ٬บไซъ 
 

WordPress ҆กҠฒนามาจาก b2 aka cafelog โดย Matt Mullenweg และ Mike Littlej ในќ พ.ศ. 
2546 เјอใчԫายٔอการใѝงาน іความสวยงาม และไэมาตรฐาน эวยความใѝԫายของ WordPress Ӎงіяใѝงาน
เٲมѸน҃นวนมหาศาลในเวลาไщนาน 

 
WordPress іҪขҲทұเюนแบบ GNU-GPL ҎงҶออڞญาตใчҺคคลใดๆѺң เผยแพ٢ และ/หўอӄดแปลง

ซอฟъแวѴ٣นไэอґาง҆ก٘องตามกฎหมาย และโดยเสӁ Җญญาอڞญาตљіҽด۳งหมายเјอประѕนเสӁภาพของяใѝ
งานในการแڅงҾนและแچไข ӍงѺใч WordPress іѢกҠฒนาจากټวโลกมาٟวยปٕบปҚงระบบใчіความ١นสхย
อѿเสมอ ปลอดӘย และіเคٛอง٥อเส҂มьٟวยใчใѝงานไэสะดวกږงѸน 

 

3. การเٚาҝระบบ 
яџแลระบบสามารถเٚาҝระบบเјอ҄ดการเ٬บไซъไэ โดยไปьเ٬บไซъของѡาน แшวตามэวย /admin เٟน 

http://yourname.localgov59.in.th/admin เюน٘น จะปรากฏหُาҍหٕบเٚาҝระบบ ӄงภาพӋาย 

ใчกรอก ҿอяใѝ และ รѻสѪาน แшวกด เٚาҝระบบ  
 

หѓงจากเٚาҝระบบแшวจะพบหُาระบบหѓงѫาน ҍหٕบ҄ดการเ٬บไซъ ӄงภาพขวา 
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4. เมԎҍหٕบяџแลระบบ 
เมԎҍหٕบяџแลระบบ  จะอѿในหُาระบบหѓงѫาน เюนเมԎอѿทางэานӋาย٥อ ӄงภาพ 

 
เมԎьใѝڅอยіӄงљ 
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บทь 2 การѨง٧าเ٬บไซъ 

1. การѨง٧าڝนฐานของเ٬บไซъ 

1.1. ҿอเ٬บไซъ 
1.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
1.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ปٕบแٔง 
1.1.3. จะปรากฏเมԎҍหٕบปٕบแٔง эานӋาย٥อ เ҅อก  ڝนฐาน 
1.1.4. จะปรากฏหُาปٕบแٔงڝนฐาน ьѻวٚอ  ڝนฐาน  เปڂยน  ҿอเ٬บไซъ  ตาม٘องการ 
1.1.5. กดҌม  ѰนԔกและเผยแพ٢  เјอѰนԔกٚอҊล 

1.2. โลโچ 
1.2.1. ьหُาปٕบแٔงڝนฐาน ьѻวٚอ  โลโچ  กดҌม  เปڂยนٱปภาพ 
1.2.2. เ҅อก  ҹปโหลดไฟڊ  เјอเٲมโลโچใหщจากคอมѤวเตอѴของѡาน 

● สามารถลากโลโچจากคอมѤวเตอѴ มาวางьหُาљเјอҹพโหลดไэเลย 
● หўอกด  เ҅อกหลายไฟڊ  แшวเ҅อกเอกสารь٘องการ แшวกด  Open  เјอ ҹพโหลด 
● กด  เ҅อกไฟڊ  เјอѨงเюนโลโچของเ٬บไซъ 

1.2.3. หўอเ҅อก  คѓงไฟښڊอ  เјอเ҅อกไฟڊьเคยҹพโหลดไٜѼอนหُาљ 
● เ҅อกโลโچь٘องการจากรายการ 
● กด  เ҅อกไฟڊ  เјอѨงเюนโลโچของเ٬บไซъ 

1.2.4. กดҌม  ѰนԔกและเผยแพ٢  เјอѰนԔกٚอҊล 

1.3. ٚอҊลการѠดٔอ 
1.3.1. ьหُาปٕบแٔงڝนฐาน ьѻวٚอ  ٚ อҊลการѠดٔอ  เปڂยน  ьอѿ ,  หมายเลขโทรԊพپ , 

หมายเลขโทรสาร ,  เวลาѺการ  ตาม٘องการ 
1.3.2. กดҌม  ѰนԔกและเผยแพ٢  เјอѰนԔกٚอҊล 
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1.4. ٚอҊลเӿอง٘นของหٗวยงาน 
1.4.1. ьหُาปٕบแٔงڝนฐาน ьѻวٚอ  Ѩง٧าҤนๆ  เปڂยน  ҿอนายก ,  ٚ อความ٘อนٕบในหُาแรก 

ตาม٘องการ 
1.4.2. Ұา٘องการแچไข  ٱปนายก  ใчกดҌม  เปڂยนٱปภาพ 
1.4.3. เ҅อก  ҹปโหลดไฟڊ  เјอเٲมٱปภาพใหщจากคอมѤวเตอѴของѡาน 

● สามารถลากٱปภาพจากคอมѤวเตอѴมาวางьหُาљเјอҹพโหลดไэเลย 
● หўอกด  เ҅อกหลายไฟڊ  แшวเ҅อกเอกสารь٘องการ แшวกด  Open  เјอ ҹพโหลด 
● กด  เ҅อกไฟڊ  เјอѨงเюนٱปภาพของเ٬บไซъ 

1.4.4. หўอเ҅อก  คѓงไฟښڊอ  เјอเ҅อกไฟڊьเคยҹพโหลดไٜѼอนหُาљ 
● เ҅อกٱปภาพь٘องการจากรายการ 
● กด  เ҅อกไฟڊ  เјอѨงเюนโลโچของเ٬บไซъ 

1.4.5. กดҌม  ѰนԔกและเผยแพ٢  เјอѰนԔกٚอҊล 

2. การѨง٧าҐม (ٱปแบบหُาตาของเ٬บไซъ) 

2.1. การเ҅อกҐม 
2.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
2.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ปٕบแٔง 
2.1.3. จะปรากฏเมԎҍหٕบปٕบแٔง эานӋาย٥อ ьѻวٚอ  Ґมьใѝงานอѿ  กดҌม  เปڂยน 
2.1.4. จะปรากฏเมԎเปڂยนҐม ٙเมาٺไปวางบนҐมьสนใจ กดҌม  џแบบสดѼอน 
2.1.5. จะіٖวอґางการใѝҐมใчџ และіเมԎปٕบแٔงҐมแสดงѸนมาэานӋาย٥อ ใчกด  ѰนԔก

และเѶดใчѺงาน  จาก٣นเ٬บไซъจะ҆กเปڂยนเюนҐมьเ҅อก 

2.2. Ҝหѓกของเ٬บไซъ 
2.2.1. ьเมԎҍหٕบปٕบแٔง เ҅อก  Ҝหѓก 
2.2.2. เھอนไปьѐวนь٘องการเปڂยนҜ กดҌม  เ҅อกҜ 
2.2.3. เ҅อกҜตาม٘องการ 

● สามารถกดҌม  ٧าหѓก  เјอҶน٧าҜเюนҜѨง٘นของҐม 
2.2.4. กดҌม  ѰนԔกและเผยแพ٢  เјอѰนԔกٚอҊล 
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3. การѨง٧า҇เมล 

3.1. แบบฟอѴมٕบเٛองٝองเӁยน 
3.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
3.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  Ѡดٔอ  จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  แบบฟอѴมѠดٔอ 
3.1.3. จะปรากฏหُาแสดงแบบฟอѴมҍหٕบѠดٔอҁงหมด ٙเมาٺไปวางьรายการ  ٕ บเٛองٝอง

เӁยน  จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาแบบฟอѴมь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эาน

บนӡมขวา٥อ 
3.1.4. จะปรากฏหُาแچไขแบบฟอѴม เ҅อกแถบ  ҇ เมڊ 
3.1.5. สามารถแچไข҇เมลและรายละเ҇ยดไэьหُาљ โดยสามารถแ҇چเมลไэในٟอง  To  ใчใѐ

҇เมลของяџแลระบบ หากіหลาย҇เมล ใчใѝ  Ӆกф  (,) ߿น เٟน  

ranya@diversition.co.th, anucha@diversition.co.th 

 
3.1.6. กดҌม  ѰนԔก  เјอѰนԔกٚอҊล 

3.2. แบบฟอѴมѠดٔอเรา 
3.2.1. ьหُาแสดงแบบฟอѴมҍหٕบѠดٔอҁงหมด ٙเมาٺไปวางьรายการ  Ѡดٔอเรา  จะปรากฏ

เมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาแบบฟอѴมь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эาน

บนӡมขวา٥อ 
3.2.2. จะปรากฏหُาแچไขแบบฟอѴม เ҅อกแถบ  ҇ เมڊ 
3.2.3. สามารถแچไข҇เมลและรายละเ҇ยดไэьหُาљ โดยสามารถแ҇چเมลไэในٟอง  To  ใчใѐ

҇เมลของяџแลระบบ หากіหลาย҇เมล ใчใѝ  Ӆกф  (,) ߿น เٟน  

ranya@diversition.co.th, anucha@diversition.co.th 

 
3.2.4. กดҌม  ѰนԔก  เјอѰนԔกٚอҊล 
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4. หُา (Page) 
“หُา” หมายѬง หُาเ٬บเพจьіٚอҊลใน

ѓกษณะคงь ไщіการเٲมเѠมเٛองґอยเюนเ٬บเพจใหщ
ไปเٛอยๆ ในระบบเ٬บไซъь҄ดเตӁยมใч จะіٚอҊลเژม
٘นьเюนٚอҊลประเภท “หُา” Ҏงสามารถใчแچไขไэ 
ӄงљ 

 
● เ٨ยวѕบหٗวยงาน 
● สภาพและٚอҊลڝนฐาน 
● ٚอҊลяบ҂หาร 
● นโยบายการบ҂หาร 
● หٗวยงานьเ٨ยวٚอง 
● ѧถามьพบڅอย 

 
การแچไข҄ดการٚอҊลหُาӄงกٰาว สามารถѺไэѪานระบบหѓงѫาน โดยไปьเมԎ “หُา” 

5. เٛอง (Post) 
“เٛอง” หมายѬง หُาเ٬บเพจьіٚอҊลҎงสٝาง

Ѹนใหщเюนประ҃ ӍงจะเҼยนٚอҊลใหщ٣นเюนเٛองๆ 
ในระบบเ٬บไซъь҄ดเตӁยมใч จะіٚอҊลเژม٘นьเюน
ٚอҊลประเภท “เٛอง” ӄงљ 
 

● กฎ ระเқยบ ٚอѰงӟบ 
○ กฎ ระเқยบ 
○ ٚอѰญԹѠ 

● การใчบ҂การ 
● їาวประชาҖมҠนӑ 
● їาว҄ดҮอ҄ดҭาง 
● ดาวёโหลดแบบฟอѴม 
● คѓงความҙ 

 
การแچไข҄ดการٚอҊลในѻวٚอӄงกٰาว สามารถѺไэѪานระบบหѓงѫาน โดยไปьเมԎ “เٛอง” 
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6. หมวดห۩ (Categories) 
หมวดห۩ Ҷอѻวٚอของเٛองภายในเ٬บไซъ Ҏงในระบบเ٬บไซъь҄ดเตӁยมใчเӿอง٘น ไэҫหนดใчі

หมวดห۩ӄงٔอไปљ 
 

● กฎ ระเқยบ ٚอѰงӟบ 
○ กฎ ระเқยบ 
○ ٚอѰญԹѠ 

● การใчบ҂การ 
● їาวประชาҖมҠนӑ 
● їาว҄ดҮอ҄ดҭาง 
● ดาวёโหลดแบบฟอѴม 
● คѓงความҙ 

 
การแچไข҄ดการหมวดห۩ สามารถѺไэѪาน

ระบบหѓงѫาน โดยไปьเมԎ “เٛอง” และเ҅อกเมԎґอย 
หมวดห۩ 
 

จะปรากฏรายการหมวดห۩ҁงหมดในระบบ 
สามารถเٲมหมวดห۩ใหщไэ โดยใѐҿอหมวดห۩ หาก
เюนหมวดห۩ґอย ใчเ҅อกหมวดห۩หѓกใน  ڋายҫѕบ
หѓก  และกด  สٝางหมวดห۩ใหщ 
 

หาก٘องการแچไขหўอลบ ใчٙเڪาٺไปวางь
รายกาหมวดห۩ь٘องการ จะปรากฏเมԎѸนมา ใчคҪก
เ҅อก  แچไข  หўอ  ลบ  ตาม٘องการ 

7.  ายҫѕบ (Tags)ڋ
งьเ٨ยวٚองѕบเٛอง Ѻใчสามารถเ҅อกџڇายҫѕบ จะٟวยบอกڋ

เٛองьіความเ٨ยวٚองѕนไэ โดยหҨงเٛอง สามารถіڋายҫѕบไэไщ҃ѕด 
 

ายҫѕบ ไщ҃เюน٘อง҄ดการ หўอเٚาไปสٝางไٰٜวงหُา แٔڋ
สามารถѤมѥ ڋายҫѕบ ณ ตอนьสٝางหўอแچไข เٛอง ٣นๆไэเลย โดยระบบ
จะแนะٙڋายҫѕบьіอѿแшวในขณะьѤมѥใчэวย   
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บทь 3 การ҄ดการเӢอหา 

1.  ไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъچนฐานการแڝ

1.1. การเٚาҝเมԎแچไขหُาเ٬บไซъ 
เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
 
ҏҐь 1 
เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  หُาҁงหมด 

 
จะปรากฏรายการหُาҁงหมดในตาราง ٙเมาٺไปวางьรายการหُาь٘องการแچไข จะปรากฏ

เมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 

 
กรӦหาหُาь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡมขวา٥อ 
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ҏҐь 2 
เцอเٚาҝระบบแшว ใчไปьหُาเ٬บเพจь٘องการแچไข 

 
จะปรากฏเมԎ  แچไขหُา  หўอ  แچไขเٛอง  ใчคҪกьเมԎӄงกٰาว  
จะปรากฏหُาҍหٕบแچไขѸนมา ѡานสามารถแچไขٚอҊลไэตาม٘องการ 
เцอแچไขٚอҊลเӁยบٝอยแшว ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

1.2. การ҄ดٱปแบบٚอความ 
1.2.1. ьหُาแچไขٚอҊล ใчเ҅อกьแถบ  เส٥อนจ҂ง  จะปรากฏเมԎҍหٕบ ҄ดٱปแบบٚอความ 

 
1.2.2. กดҌม  เѶด/Ѷด แถบเคٛอง٥อ  เјอแสดงแถบเคٛอง٥อเٲมเѠม 

 
1.2.3. สามารถเ҅อกใѝเคٛอง٥อเјอ҄ดٱปแบบٚอความไэ โดยџจากตารางԍดไป 
1.2.4. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  эานขวา٥อใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
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ตารางอٽบายเคٛอง٥อ ٚอ 1.2.3. 

 

หมายѬง Ѻٖวหนา 
หมายѬง ҫหนดٱปแบบټวไปของ
ٚอความ 

 

หมายѬง Ѻٖวเ҇ยง 
 

หมายѬง Ҽดเڎนใ٘ٚอความ 

 

หมายѬง ѺเڎนҼด١บٚอความ 

 

หมายѬง ҄ดٚอความแบบเѡาѕนҁง
Ӌายและขวา 

 

หมายѬง รายการแบบѻวٚอ 

 

หมายѬง เปڂยนҜٖวҹกษร 

 

หมายѬง รายการแบบٖวเลข 

 

หมายѬง шางٱปแบบٚอความ 

 

หมายѬง แสดงเюนґอหُาราย
ละเ҇ยด 

 

หมายѬง เٲมҖญѓกษӲѤเศษ 

 

หมายѬง เٲมเڎนแڅงแนวนอน 

 

หมายѬง ลดґอหُา 

 

หมายѬง ҄ดٚอความѹดӋาย 
 

 

หมายѬง เٲมґอหُา 

 

หมายѬง ҄ดٚอความԇงกลาง 
 

หมายѬง ٹอนกѓบьแچไข 

 

หมายѬง ҄ดٚอความѹดขวา 

 

หมายѬง กѓบไปѺьแچไข 
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1.3. การแทรกܣงڛ 
1.3.1. ьหُาแچไขٚอҊล ใчเ҅อกьแถบ  เส٥อนจ҂ง 
1.3.2. เ҅อกٚอความหўอٱปภาพь٘องการเٲมܣงڛ 

1.3.3. กด    เٲม/แچไขҪงر 
1.3.4. จะปรากฏหُาٔางҍหٕบแทรกܣงڛ ьѻวٚอ  URL  ใчใѐܣงڛь٘องการ

 
1.3.5. หўอьѻวٚอѯนหา ใѐҿอ  หُา  (Page) หўอ  เٛอง  (Post) เјอѯนหา หُา หўอ เٛอง ь٘อง

การܣงڛไป จาก٣นเ҅อก หُา หўอ เٛอง ь٘องการ จากรายการผลการѯนหา 

1.3.6. กด   เјอแทรกܣงڛ  
1.3.7. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

1.4. การแทรกٱปภาพ 

1.4.1. ьหُาแچไขٚอҊล กด   เјอแทรกٱปภาพ 
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1.4.2. เมԎэานٚางเ҅อก  ใѐไฟښڊอ  เјอใѐٱปภาพแบบٳละٱป หўอเ҅อก  สٝางคѓงٱปภาพ  เјอ
ใѐٱปเюนกҦมหลายٱป 

1.4.3. เ҅อก  ҹปโหลดไฟڊ  เјอเٲมٱปภาพใหщจากคอมѤวเตอѴของѡาน 
● สามารถลากٱปภาพจากคอมѤวเตอѴมาวางьหُาљเјอҹพโหลดไэเลย 
● หўอกด  เ҅อกหลายไฟڊ  แшวเ҅อกٱปภาพь٘องการ แшวกด  Open  เјอ ҹพโหลด 
● กด  ใѐลงในหُา  เјอใѐٱปภาพลงในเӢอหา 
● หўอกด  สٝางคѓงภาพใหщ  แшวกด  ใѐคѓงٱป  เјอใѐกҦมของٱปภาพ ลงใน

เӢอหา 
1.4.4. หўอเ҅อก  คѓงไฟښڊอ  เјอเ҅อกไฟڊьเคยҹพโหลดไٜѼอนหُาљ 

● เ҅อกٱปภาพь٘องการจากรายการ 
● กด  ใѐลงในหُา  เјอใѐٱปภาพลงในเӢอหา 
● หўอกด  สٝางคѓงภาพใหщ  แшวกด  ใѐคѓงٱป  เјอใѐกҦมของٱปภาพ ลงใน

เӢอหา 
1.4.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก  

1.5. การแทรกคҪปӷѷโอ 
1.5.1. เٚา YouTube โดยไปь  www.youtube.com  
1.5.2. ѯนหาและเѶดคҪปӷѷโอь٘องการ 
1.5.3. ӟดลอก URL ของӷѷโอ จากเบราเซอѴ ٖวอґางเٟน 

https://www.youtube.com/watch?v=jbmaLEO8Bso

 
1.5.4. กѓบมาьหُาเ٬บไซъของѡาน ьหُาแچไขٚอҊล ใчเ҅อกьแถบ  เส٥อนจ҂ง 
1.5.5. ٙ URL ьӟดลอกจากѻวٚอь 1.5.3. มาวางไٜในڱแหٗงь٘องการ 
1.5.6. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

1.6. การแทรกเอกสาร 

1.6.1. ьหُาแچไขٚอҊล กด   เјอแทรกเอกสาร 
1.6.2. เมԎэานٚางเ҅อก  ใѐไฟښڊอ 
1.6.3. เ҅อก  ҹปโหลดไฟڊ  เјอเٲมเอกสารใหщจากคอมѤวเตอѴของѡาน 

● สามารถลากเอกสารจากคอมѤวเตอѴมาวางьหُาљเјอҹพโหลดไэเลย 
● หўอกด  เ҅อกหลายไฟڊ  แшวเ҅อกเอกสารь٘องการ แшวกด  Open  เјอ ҹพโหลด 
● กด  ใѐลงในหُา  เјอใѐเอกสารลงในเӢอหา 

1.6.4. หўอเ҅อก  คѓงไฟښڊอ  เјอเ҅อกไฟڊьเคยҹพโหลดไٜѼอนหُาљ 
● เ҅อกเอกสารь٘องการจากรายการ 
● กด  ใѐลงในหُา  เјอใѐเอกสารลงในเӢอหา 

1.6.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก  
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1.7. การѨงҿอหُา 
1.7.1. ьหُาแچไขٚอҊล แچไขҿอหُาในกٰองٚอความэานบน 

 
1.7.2. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

1.8. การѨง URL ของหُาเ٬บไซъ (Permalink) 
1.8.1. ьหُาแچไขٚอҊล กดҌม  แچไข  ьอѿэานหѓง  Ҫงرถาวร  เјอแچไข URL 
1.8.2. แچไข URL ในกٰองٚอความตาม٘องการ แшวกด  ตกลง 

 
1.8.3. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

1.9. สไลزแบนเนอѴ 
1.9.1. การเٲมٱปภาพในสไลزแบนเนอѴ 

● เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 

● เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  Revolution Slider    
● จะปรากฏหُา҄ดการสไลز ใчกดเ҅อกสไลزแรก 

 
● จะปรากฏหُาแچไขสไลز ьรายการٱปภาพ ใчٙเมาٺไปวางь  Add Slide 

 
● จะปรากฏเมԎґอย ใчเ҅อก  Add Bulk Slides 
● เ҅อกٱปภาพจาก  คѓงไฟښڊอ 
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● หўอเ҅อก  ҹปโหลดไฟڊ  กดҌม  เ҅อกหลายไฟڊ  เ҅อกไฟٱڊปь٘องการแшวกด 
Open  เјอҹพโหลดไฟڊ 

● กด  Insert  เјอเٲมสไลز 
● ьเมԎэานขวา กดҌม  Save Slide  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

1.9.2. การใѐٚอความในสไลزแบนเนอѴ 

 

● ьหُาแچไขสไลز ьรายการٱปภาพ ใчกดьٱปภาพь٘องการใѐ
ٚอความ 

● ьเคٛอง٥อปٕบแٔงสไลز ьแถบเคٛอง٥อ เ҅อกแถบ  Style 
● ьเคٛอง٥อปٕบแٔงสไลز ٙเมาٺไปวางьเมԎ  Add a New Layer 
● จะปรากฏเมԎґอยѸนมา ใчเ҅อก  Text/Html 
● จะปรากฏกٰองٚอความ ใчแٚچอความตาม٘องการ จาก٣นกดь

เคٛองหมาย҆ก 

● ьแถบเคٛอง٥อ ьѻวٚอ   แٖچวเลขในกٰอง
ٚอความ เјอปٕบขนาดҹกษร 

● ьแถบเคٛอง٥อ ьѻวٚอ   กดь  Color  จาก٣น
ปٕบҜตาม٘องการ หѓงจากปٕบҜแшวใчกดь  Set  เјอปٕบҜҹกษร 

● สามารถคҪกเมาٺӋายѯางьٚอความ แшวลาก เјอปٕบڱแหٗง
ٚอความไэ 

● ьเมԎэานขวา กดҌม  Save Slide  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

 
1.9.3. การใѐܣงڛใчѕบสไลزแบนเนอѴ 

● ьหُาแچไขสไลز ьรายการٱปภาพ ใчกดьٱปภาพь٘องการใѐܣงڛ 
● ьแถบเมԎ เ҅อกแถบ  Link & Seo 
● ьѻวٚอ  Enable Link  ใчคҪกьดรอปดาวё เ҅อก  Enable 
● จะปรากฏѻวٚอเٲมѸนมา ьѻวٚอ Slide Link ใчใѐܣงڛь٘องการ เٟน  https://

th.wikipedia.org/wiki/องڛการบ҂หารѐวนڱบล  (҃เюน٘องі http:// หўอ 
https:// ٙหُาэวย) 

● ьเมԎэานขวา กดҌม  Save Slide  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
 
 

1.9.4. การลบٱปภาพในสไลزแบนเนอѴ 
● ьหُาแچไขสไลز ьรายการٱปภาพ ٙเมาٺไปวางьٱปภาพь٘องการลบ 
● จะปรากฏเมԎґอย ใчเ҅อก  Delete 
● จะปรากฏหُาٔางѸนมาถามњา  Delete this slide?  ใчเ҅อก  OK 
● ьเมԎэานขวา กดҌม  Save Slide  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

1.9.5. การ҄ดԘӄบٱปภาพในสไลزแบนเนอѴ 
● ьหُาแچไขสไลز ьรายการٱปภาพ คҪกเมาٺӋายѯางьٱปь٘องการ҄ดԘӄบ 

แшวลากไปวางในڱแหٗงь٘องการ โดยٱปภาพจะแสดงเӁยงԘӄบจากӋายไป
ขวา 

● ьเมԎэานขวา กดҌม  Save Slide  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
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2. เ٨ยวѕบหٗวยงาน 

2.1. การแچไขหُาเ٨ยวѕบหٗวยงาน 
2.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
2.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  หُาҁงหมด 
2.1.3. จะปรากฏรายการหُาҁงหมดในตาราง ٙเมาٺไปวางьรายการ  เ٨ยวѕบหٗวยงาน  จะ

ปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาหُาь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม

ขวา٥อ 
2.1.4. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
2.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

 

3. สภาพและٚอҊลڝนฐาน 

3.1. การแچไขหُาสภาพและٚอҊลڝนฐาน 
3.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
3.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  หُาҁงหมด 
3.1.3. จะปรากฏรายการหُาҁงหมดในตาราง ٙเมาٺไปวางьรายการ  สภาพและٚอҊลڝนฐาน 

จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาหُาь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม

ขวา٥อ 
3.1.4. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
3.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

3.2. การแทรกแผนь 
3.2.1. เٚา google map эวยܣงڛ  

            https://www.google.co.th/maps/ 
3.2.2. ѯนหาڱบลของѡาน หўอҿอ 

สถานьь٘องการ เٟน  
ต.єเทพ 

3.2.3. กด  แชѴ  จะปรากฏหُาٔาง 
Ѹนมา เ҅อกแถบ  ӯงแผนь 

3.2.4. ьดรอปดาวё เ҅อก  ให҉ 
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3.2.5. ӟดลอกٚอความในกٰองٚอความ เٟน 
 

<iframe	src="https://www.google.com/maps/embed?pb=!1m18!1m12!1m3!1d143715.	
75778717213!2d98.85056999090853!3d18.817549732775934!2m3!1f0!2f0!3f0!3m2!1i
1024!2i768!4f13.1!3m3!1m2!1s0x30da39feb27a06a3%3A0x40346c5fa8b8a50!2z4LiV4L
iz4Lia4LilIOC4quC4uOC5gOC4l-C4niDguK3guLPguYDguKDguK3guYDguKHguLfguK3guIfgu
YDguIrguLXguKLguIfguYPguKvguKHguYgg4LmA4LiK4Li14Lii4LiH4LmD4Lir4Lih4LmI!5e0
!3m2!1sth!2sth!4v1456378857257"	width="800"	height="600"	frameborder="0"	
style="border:0"	allowfullscreen></iframe>	

 
3.2.6. กѓบมาьหُาเ٬บไซъของѡาน ьหُาแچไขٚอҊล เ҅อกแถบ  ٖ วҹกษร 
3.2.7. ٙٚอความьӟดลอกจากѻวٚอь 3.2.4. มาวางไٜในڱแหٗงь٘องการ 
3.2.8. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

 

4. ٚอҊลяบ҂หาร 
4.1. การแچไขหُาٚอҊลяบ҂หาร 

4.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
4.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  หُาҁงหมด 
4.1.3. จะปรากฏรายการหُาҁงหมดในตาราง ٙเมาٺไปวางьรายการ  ٚ อҊลяบ҂หาร  จะ

ปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาหُาь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม

ขวา٥อ 
4.1.4. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
4.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

 

5. นโยบายการบ҂หาร 
5.1. การแچไขหُานโยบายการบ҂หาร 

5.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
5.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  หُาҁงหมด 
5.1.3. จะปรากฏรายการหُาҁงหมดในตาราง ٙเมาٺไปวางьรายการ  นโยบายการบ҂หาร  จะ

ปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาหُาь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม

ขวา٥อ 
5.1.4. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
5.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
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6. กฎ ระเқยบ ٚอѰงӟบьเ٨ยวٚองѕบหٗวยงาน 

6.1. การเٲมเٛองกฎ ระเқยบ ٚอѰงӟบ 
6.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
6.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เҼยนเٛองใหщ 
6.1.3. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
6.1.4. ьѻวٚอ  หมวดห۩  เ҅อกหมวดห۩  กฎ ระเқยบ ٚอѰงӟบ  หўอ  ٚ อѰญԹѠ  หўอ  กฎ ระเқยบ 

ใч҆ก٘องตามหมวดห۩ของเӢอหาьҫѓงเٲม 
6.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  เผยแพ٢  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

6.2. การแچไขเٛองกฎ ระเқยบ ٚอѰงӟบ 
6.2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
6.2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เٛองҁงหมด 
6.2.3. จะปรากฏรายการเٛองҁงหมดในตาราง เ҅อกٖวกรองหมวดห۩เюน  กฏ ระเқยบ ٚอѰงӟบ 

หўอ  ٚ อѰญԹѠ  หўอ  กฎ ระเқยบ  ใч҆ก٘องตามหมวดห۩ของเӢอหาь٘องการแچไข แшว
กดҌม ٖวกรอง 

6.2.4. ٙเมาٺไปวางьรายการเٛองь٘องการแچไข จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาเٛองь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม

ขวา٥อ 
● หาก٘องการลบเٛอง ใчเ҅อก  ԍงขยะ  จาก٣นรายการเٛองจะ҆กลบ١นٳ 

6.2.5. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ
แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 

6.2.6. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
 

7. การใчบ҂การของหٗวยงาน 

7.1. การเٲมเٛองการใчบ҂การของหٗวยงาน 
7.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
7.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เҼยนเٛองใหщ 
7.1.3. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
7.1.4. ьѻวٚอ  หมวดห۩  เ҅อกหมวดห۩  การใчบ҂การ 
7.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  เผยแพ٢  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

7.2. การแچไขเٛองการใчบ҂การของหٗวยงาน 
7.2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
7.2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เٛองҁงหมด 
7.2.3. จะปรากฏรายการเٛองҁงหมดในตาราง เ҅อกٖวกรองหมวดห۩เюน  การใчบ҂การ  แшว

กดҌม ٖวกรอง 
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7.2.4. ٙเมาٺไปวางьรายการเٛองь٘องการแچไข จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาเٛองь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม

ขวา٥อ 
● หาก٘องการลบเٛอง ใчเ҅อก  ԍงขยะ  จาก٣นรายการเٛองจะ҆กลบ١นٳ 

7.2.5. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ
แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 

7.2.6. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
 

8. їาวประชาҖมҠนӑ 

8.1. การเٲมเٛองїาวประชาҖมҠนӑ 
8.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
8.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เҼยนเٛองใหщ 
8.1.3. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
8.1.4. ьѻวٚอ  หมวดห۩  เ҅อกหมวดห۩  їาวประชาҖมҠนӑ 
8.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  เผยแพ٢  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

8.2. การแچไขเٛองїาวประชาҖมҠนӑ 
8.2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
8.2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เٛองҁงหมด 
8.2.3. จะปรากฏรายการเٛองҁงหมดในตาราง เ҅อกٖวกรองหมวดห۩เюน  їาวประชาҖมҠนӑ 

แшวกดҌม ٖวกรอง 
8.2.4. ٙเมาٺไปวางьรายการเٛองь٘องการแچไข จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 

● กรӦหาเٛองь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม
ขวา٥อ 

● หาก٘องการลบเٛอง ใчเ҅อก  ԍงขยะ  จาก٣นรายการเٛองจะ҆กลบ١นٳ 
8.2.5. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
8.2.6. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

 

9. їาว҄ดҮอ҄ดҭาง 
9.1. การเٲมเٛองїาว҄ดҮอ҄ดҭาง 

9.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
9.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เҼยนเٛองใหщ 
9.1.3. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
9.1.4. ьѻวٚอ  หมวดห۩  เ҅อกหมวดห۩  їาว҄ดҮอ҄ดҭาง 
9.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  เผยแพ٢  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
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9.2. การแچไขเٛองїาว҄ดҮอ҄ดҭาง 
9.2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
9.2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เٛองҁงหมด 
9.2.3. จะปรากฏรายการเٛองҁงหมดในตาราง เ҅อกٖวกรองหมวดห۩เюน  їาว҄ดҮอ҄ดҭาง  แшว

กดҌม ٖวกรอง 
9.2.4. ٙเมาٺไปวางьรายการเٛองь٘องการแچไข จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 

● กรӦหาเٛองь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม
ขวา٥อ 

● หาก٘องการลบเٛอง ใчเ҅อก  ԍงขยะ  จาก٣นรายการเٛองจะ҆กลบ١นٳ 
9.2.5. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
9.2.6. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

 

10. ดาวёโหลดแบบฟอѴม 

10.1. การเٲมเٛองดาวёโหลดแบบฟอѴม 
10.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
10.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เҼยนเٛองใหщ 
10.1.3. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
10.1.4. ьѻวٚอ  หมวดห۩  เ҅อกหมวดห۩  ดาวёโหลดแบบฟอѴม 
10.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  เผยแพ٢  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

10.2. การแچไขเٛองดาวёโหลดแบบฟอѴม 
10.2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
10.2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เٛองҁงหมด 
10.2.3. จะปรากฏรายการเٛองҁงหมดในตาราง เ҅อกٖวกรองหมวดห۩เюน  ดาวёโหลดแบบ

ฟอѴม  แшวกดҌม ٖวกรอง 
10.2.4. ٙเมาٺไปวางьรายการเٛองь٘องการแچไข จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 

● กรӦหาเٛองь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม
ขวา٥อ 

● หาก٘องการลบเٛอง ใчเ҅อก  ԍงขยะ  จาก٣นรายการเٛองจะ҆กลบ١นٳ 
10.2.5. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
10.2.6. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
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11. คѓงความҙ 
11.1. การเٲมเٛองคѓงความҙ 

11.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
11.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เҼยนเٛองใหщ 
11.1.3. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
11.1.4. ьѻวٚอ  หมวดห۩  เ҅อกหมวดห۩  คѓงความҙ 
11.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  เผยแพ٢  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

11.2. การแچไขเٛองคѓงความҙ 
11.2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
11.2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เٛองҁงหมด 
11.2.3. จะปรากฏรายการเٛองҁงหมดในตาราง เ҅อกٖวกรองหมวดห۩เюน  คѓงความҙ  แшวกด

Ҍม ٖวกรอง 
11.2.4. ٙเมาٺไปวางьรายการเٛองь٘องการแچไข จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 

● กรӦหาเٛองь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม
ขวา٥อ 

● หาก٘องการลบเٛอง ใчเ҅อก  ԍงขยะ  จาก٣นรายการเٛองจะ҆กลบ١นٳ 
11.2.5. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
11.2.6. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

 

12. เ٬บܣงڛ หٗวยงานьเ٨ยวٚอง 
12.1. การแچไขหُาเ٬บܣงڛ หٗวยงานьเ٨ยวٚอง 

12.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
12.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  หُาҁงหมด 
12.1.3. จะปรากฏรายการหُาҁงหมดในตาราง ٙเมาٺไปวางьรายการ  หٗวยงานьเ٨ยวٚอง  จะ

ปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาหُาь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม

ขวา٥อ 
12.1.4. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
12.1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
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13. ѧถามьพบڅอย 

13.1. การแچไขหُาѧถามьพบڅอย 
13.1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
13.1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  หُาҁงหมด 
13.1.3. จะปรากฏรายการหُาҁงหมดในตาราง ٙเมาٺไปวางьรายการ  ѧถามьพบڅอย  จะ

ปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 
● กรӦหาหُาь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡม

ขวา٥อ 
13.1.4. ѺการแچไขเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการ

แچไขٚอҊลในหُาเ٬บไซъ 
 

13.1.5. การ҄ดٱปแบบ ѧถาม-ѧตอบ 
แนะٙใчѤมѥ  ѧถาม  และ  ѧ
ตอบ  อґางละบรร١ด เӁยงѕน
ไปเٛอยๆ แٔในѐวนของѧ
ตอบใчใѐ  Blockquote  ไٜ 
ตามٖวอґาง 

 

13.1.6. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 

 

14. การเٲมหُาบนเ٬บไซъ 
14.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
14.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เҼยนหُาใหщ 
14.3. ѺการเٲมเӢอหา สามารถџรายละเ҇ยดҏҐการแچไขไэจาก  บทь 3 ѻวٚอڝนฐานการแچไขٚอҊล

ในหُาเ٬บไซъ 
14.4. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  เผยแพ٢  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
14.5. Ѩง٧าใчแสดงบนเมԎ สามารถџรายละเ҇ยดไэใน  บทь 5 ѻวٚอการปٕบแٔงเมԎ 
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15. การเٲมหُาแสดงหมวดห۩ 
15.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
15.2. Ѻการเٲมหมวดห۩ใหщ สามารถџรายละเ҇ยดไэใน  บทь 2 ѻวٚอหมวดห۩ (Categories) 
15.3. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เҼยนหُาใหщ 

15.4. Ѩงҿอหُาใหщ แшวกดҌม  BACKEND EDITOR    
 

15.5. ьѻวٚอ  Visual Composer  
กดҌม  Add new element 

 

15.6. จะปรากฏหُา Add Element  
ใчคҪกь  Post Grid  

 

 
15.7. ь  Data source  ใчเ҅อกเюน Post 
15.8. ь  Narrow Data Source  ใчѤมѥҿอหมวดห۩ แшวจะіรายการหมวดห۩Ѹนมา ใчเ҅อกหมวด

ห۩ь٘องการจากรายการ 
15.9. ь  Total Item  ใчใѐเюน -1 เјอใчแสดงรายการเٛองҁงหมดในหมวดห۩٣น 

15.10. ь  Display Style  ใчเ҅อกเюน Load more button 
15.11. ь  Items per page  ใчใѐ҃นวนตาม٘องการ เٟนҰาใѐ 10 จะแสดงเٛองในหมวดห۩ หُาละ 

10 เٛอง 
15.12. กดҌม  Save change  เјอѰนԔกการѨง٧า 
15.13. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  เผยแพ٢  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
15.14. Ѩง٧าใчแสดงบนเมԎ สามารถџรายละเ҇ยดไэใน  บทь 5 ѻวٚอการปٕบแٔงเมԎ 
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บทь 4 การ҄ดการяџแลระบบ 

1. การเٲมяџแลระบบ 
1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  яใѝ  จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เٲมяใѝใหщ 
1.3. จะปรากฏหُาเٲมяใѝใหщ ใчกรอก  ҿอяใѝ  และ  ҇ เมڊ  (҃เюน٘องกรอก) 
1.4. ในѐวน  ҿอ ,  นามสҳล ,  เ٬บไซъ  เюนรายละเ҇ยดเٲมเѠม จะกรอกหўอไщ٦ไэ 
1.5. ь  รѻสѪาน  ใчกด  แสดงรѻสѪาน  สามารถกรอกรѻสѪานเองไэ หўอใѝรѻสьระบบกรอกไٜใч٦ไэ 
1.6. หากіใч  ڴนѦนรѻสѪาน  ใчกด҆กหُาٚอความ  ڴนѦนการใѝงานรѻสѪานьไщปลอดӘย 
1.7. ь  บทบาท  ใчเ҅อก  яควบѩมเ٬บ  เјอใчіҲทұแچไข҄ดการเ٬บไซъและเӢอหาѮกѐวนไэ 
 

2. การขอรѻสѪานใหщ 
2.1. ไปьหُาเٚาҝระบบ ตามҏҐการใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝ

ระบบ แٔѦง 
      ไщ٘องเٚาҝระบบ 

2.2. กดьٚอความ ѩณ҃รѻสѪานไщไэ? ในกรอบҜแดง  
      ตามภาพ 

2.3. จะปรากฏหُา҅มรѻสѪาน ใчกรอก  ҿอяใѝ  หўอ  ҇ เมล  
      ลงในกٰองٚอความ แшวกด  ขอรѻสѪานใหщ 

2.4. ระบบจะѐงܣงڛไปь҇เมลьใѝสٝางяџแลระบบ ใчกดь 
 ยนรѻสѪานใหщڂใน҇เมลเјอเปڛงܣ      

2.5. จะปรากฏหُาเปڂยนรѻสѪาน สามารถกรอกรѻสѪานэวย 
      ตนเองเองไэ หўอใѝรѻสьระบบกรอกไٜใч٦ไэ จาก٣นใч 
      กด  шาง٧ารѻสѪาน  รѻสѪานใหщจะ҆กѰนԔก 
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บทь 5 การ҄ดѺԖงเ٬บไซъ 

1. การปٕบแٔงเมԎ 
1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ٱปแบบบڤอก  จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เมԎ 
1.3. ในѐวน  เ҅อกเมԎьจะแچไข:  Ѻการเ҅อกเมԎь٘องการแچไขจากดรอปดาวё จากน٣นกดҌม  เ҅อก 
1.4. ьѻวٚอ โครงสٝางเมԎ จะแสดงรายการเมԎҾจҽѰน 
1.5. ҏҐการลบเมԎҾจҽѰน 

● กดบ҂เวณปลายэานขวาของเมԎь٘องการลบ 
● รายละเ҇ยดเมԎจะ҆กเѶดออก ใчกดьٚอความ  ลบออก 
● กดҌม  ѰนԔกเมԎ  เјอѰนԔกٚอҊล 

1.6. ҏҐการ҄ดԘӄบเมԎ 
● คҪกเมาٺӋายѯางьเมԎь٘องการ҄ดԘӄบ จาก٣นลากไปวางьԘӄบь٘องการ 
● กดҌม  ѰนԔกเมԎ  เјอѰนԔกٚอҊล 

1.7. ҏҐการѺเюนเมԎґอย 
● คҪกเมาٺӋายѯางьเมԎь٘องการѺเюนเมԎґอย จาก٣นเھอนเมԎไปทางขวา แшววาง 

เมԎь҆กลากเӥองไปทางขวาจะกลายเюนเมԎґอยของเมԎьอѿэานบน 
● กดҌม  ѰนԔกเมԎ  เјอѰนԔกٚอҊล 
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  1.8. ҏҐการเٲมเมԎ 
● กดьѻวٚอ  หُา ,  เٛอง ,  ปٕบแٔงҪงڛ , หўอ  หมวดห۩  ตาม

ประเภทของเมԎь٘องการเٲม 
● กรӦьเ҅อก  หُา ,  เٛอง , หўอ  หมวดห۩  ใчเ҅อกьแถบ  џ

ҁงหมด  จาก٣นเ҅อกจากรายการ แшวกด  เٲมลงเมԎ 
○ Ұาหา  หُา ,  เٛอง , หўอ  หมวดห۩  จากรายการไщเจอ 

ใчเ҅อกแถบ  ѯนหา  จาก٣นѤมѥҿอь٘องการ กด
เ҅อกจากรายการьแสดงѸนมา แшวกด  เٲมลงเมԎ 

● กรӦเ҅อก  ปٕบแٔงҪงڛ  ใчใѐ URL ь٘องการܣงڛไป 
และใѐѻวٚอเมԎ จาก٣นกด  เٲมลงเมԎ 

● เมԎจะ҆กเٲมเюนรายการєดگายของ รายการเมԎ
ҾจҽѰน 

● Ѻการ҄ดԘӄบเมԎ หўอѺเюนเมԎґอย ตาม٘องการ 
● กดҌม  ѰนԔกเมԎ  เјอѰนԔกٚอҊล 

 

2. หُาแผนԖงเ٬บไซъ 
หُาแผนԖงเ٬บไซъจะ҆กแสดงตามเมԎ  แผนԖงเ٬บไซъ  ӄง٣นҰาจะแچไขหُาแผนԖงเ٬บไซъ ใчไปแچไข

รายการเมԎ  แผนԖงเ٬บไซъ  แทน โดยіۉนตอนӄงљ 
 
2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ٱปแบบบڤอก  จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  เมԎ 
2.3. ในѐวน  เ҅อกเมԎьจะแچไข:  Ѻการเ҅อกเมԎ  แผนԖงเ٬บไซъ  จากดรอปดาวё จากน٣นกดҌม 

เ҅อก 
2.4. ѺการแچไขรายการเมԎตามҏҐใน  บทь 5 ѻวٚอการปٕบแٔงเมԎ 
2.5. กดҌม  ѰนԔกเมԎ  เјอѰนԔกٚอҊล 
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บทь 6 การแڅงҾนเӢอหาไปѦง Social Network ٔางๆ 
ҍหٕบ เٛอง (Post) จะіҌมҍหٕบแڅงҾนเڷอหาไปѦง Social Network ไэ ตามภาพ ในกรอบҜแดง 

 

 

กดьҌมљ เјอแڅงѰนไปѦง Facebook  
Ұาіหُาใчเٚาҝระบบของ Facebook ใчเٚาҝระบบของ Facebook จาก٣นจะปรากฏหُาแڅงҾน
ไปѦง Facebook ใчกรอกٚอความตาม٘องการแшวกด  โพสъไปь Facebook 

 

กดьҌมљ เјอแڅงѰนไปѦง Twitter  
Ұาіหُาใчเٚาҝระบบของ Twitter ใчเٚาҝระบบของ Twitter จาก٣นจะปรากฏหُาแڅงҾนไปѦง 
Twitter ใчกด  Tweet 

 

กดьҌมљ เјอแڅงѰนไปѦง Google+  
Ұาіหُาใчเٚาҝระบบของ Google+ ใчเٚาҝระบบของ Google+ จาก٣นจะปรากฏหُาแڅงҾนไป
Ѧง Google+ ใчกรอกٚอความตาม٘องการแшวกด  แชѴ 
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บทь 7 RSS Feed 

1. ҏดเڗต (Widget) 

 

ҏดเڗต Ҷอ ѐวนการแสดงผลขนาดเڤก Ҏง
สามารถเ҅อกเӢอหาหўอٚอҊลมาแสดงไэอґาง
Ҵสระ ٖวอґางเٟน แถบэานٚางของหُาแรก іҏด
เڗตแสดงٚอҊลนายก และҏดเڗตแสดงรายการٚอ
ѰญԹѠ ӄงٱป 

 
การปٕบแٔงҏดเڗต іۉนตอนӄงљ 

1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ปٕบแٔง  หўอเ҅อก  ปٕบแٔง  จากเมԎэานบน (ตามภาพในกรอบҜแดง) 

1.3. จะปรากฏเมԎҍหٕบปٕบแٔง เ҅อกเมԎ  ҏดเڗต 
1.4. เ҅อกบ҂เวณь٘องการใѐ ҏดเڗต จากรายการ 
1.5. จะปรากฏหُาแสดงรายการҏดเڗต ҾจҽѰนьใѝอѿในѐวนљ 

●  ตҾจҽѰนڗนตอนการลบҏดเۉ
○ เ҅อกҏดเڗตь٘องการลบ  
○ กดьٚอความ  ลบออก 
○ กดҌม  ѰนԔกและเผยแพ٢  เјอѰนԔกٚอҊล 

●  ตใหщڗมҏดเٲนตอนการเۉ
○ ใчกดьҌม  เٲมҏดเڗต 
○ จะปรากฏรายการҏดเڗตьสามารถ เٲมไэ เ҅อกҏเڗตь

٘องการ 
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○ ҏดเڗตจะ҆กเٲมมาในรายการ ҏเڗตҾจҽѰน ใчѺการปٕบ٧า ҏดเڗตตาม٘องการ 
○ กดҌม  ѰนԔกและเผยแพ٢  เјอѰนԔกٚอҊล 

 

2. RSS Feed 
RSS Feed Ҷอการٙїาวสารจากเ٬บไซъҤนมาแสดงҹตโนхѠ โดยสามารถٙรายการїาวสารเหٰา٣นมา

แสดงэวยҏดเڗต RSS 
 
 ต RSS іӄงљڗมҏดเٲนตอนการเۉ
2.1. เٲมҏดเڗต ตามรายละเ҇ยดใน ѻวٚอь 1 ҏดเڗต (Widget)  โดยเ҅อกҏดเڗตเюน  RSS 

 

 

2.2. Ѻการปٕบแٔงҏดเڗต RSS ӄงљ 
 
● ในѐวนของ  ใѐ RSS Ոด URL ь٤:  ใчٙ 

URL ของ RSS Feed จากเ٬บҤนมาใѐ 
เٟน  http://www.sipa.or.th/rss 

● ในѐวนของ  ใчѻวٚอѕบՈด (ทางเ҅อก): 
ใчѨงҿอѻวٚอใчѕบ RSS Feed  
(ไщѰงӟบใѐ) 

● ในѐวนของ  і҃นวนเѡาไห٢ьѩณ
٘องการแสดง  ใчҫหนด҃นวนїาวь
٘องการใчแสดง 

● ในѐวนของ  แสดงเӢอเٛอง? ,  แสดงя
เҼยนเٛอง (Ұาі)? ,  แสดงђนьรายการ? 
ใчเ҅อกตาม٘องการ 

 
หُาปٕบแٔงҏดเڗต RSS Feed 
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2.3. ٖวอґางҏดเڗตจะ҆กแสดงใчเِนในэานขวา  

2.4. กดҌม  ѰนԔกและเผยแพ٢  เјอѰนԔกٚอҊล 
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บทь 8 สڹѠการเٚาชม 
WordPress จะเ٦บสڹѠการเٚาชมเ٬บไซъไٜใчҹตโนхѠ яџแลระบบสามารถџสڹѠการเٚาชมไэѪาน

ระบบหѓงѫาน โดยหѓงจากเٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ  แшว จะіۉนตอนӄงљ 
 
ҏҐь 1 หُาแสดงรายการเٛอง และ หُาแสดงรายการหُา จะแสดง҃นวนяเٚาชม (Hit) เٛอง หўอหُา 

٣นๆ ьคอѓมёขวาєด 

 
 

ҏҐь 2 เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  Statistics  จะเِนภาพรวมสڹѠҁงหมด 
 
ในกٰอง Overview จะแสดงٖวเลขяเٚาชมในٟวงเวลาٔางๆ ไэแѼ 
 
User(s) Online ҃นวนяเٚาชมьҫѓงใѝงานอѿ ณ เวลาขณะљ 
Today ҃นวนяเٚาชมในђนљ 
Yesterday ҃นวนяเٚาชมเцอวาน 
Last 7 Days ҃นวนяเٚาชมใน 1 ҖปดาځьѪานมา 
Last 30 Days ҃นวนяเٚาชมใน 1 เҗอนьѪานมา 
Last 365 Days ҃นวนяเٚาชมใน 1 ќьѪานมา 
Total ҃นวนяเٚาชมҁงหมดѨงแٔเѶดเ٬บไซъมา 
 
Visitor  ҃นวนяเٚาชม   
Visit  ҃นวนคыงьเٚาџ 
 
яเٚาชม 1 คน อาจจะเٚาџหลายหُา หลายคыง ӍงจะѢบเюนหลาย 
Visit แٔเюน Visitor เѷยว 
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หُา Statistics љіٚอҊลแยกใчџหลายٱปแบบ เцอเھอนลงมาэานٰาง ܀งขวามา จะіรายการ 10 หُาь

іสڹѠการเٚาชมٵงєด 

 
 
 

สڹѠҤนๆьสามารถџไэจากหُาљ ไэแѼ 
● กราฟแสดงสڹѠการเٚาชมโดยรวมของ 20 ђนٰาєด 
● สڹѠการเٚาชมจากแٔละเบราเซอѴ 
● สڹѠเ٬บไซъьяเٚาชมเѶด Ѽอนเٚาҝเ٬บไซъљ 
● สڹѠการเٚาѬงเ٬บไซъљ Ѫาน Search Engine ьٔางๆ 
● สڹѠ IP Address ьเٚาชมเ٬บไซъڅอยьєด 
● รายการ IP Address ьҫѓงเٚาชมอѿ ณ ขณะљ 
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บทь 9 การџแลความปลอดӘยของเ٬บไซъ 
ҾญหาьіโอกาสเจอในการѺเ٬บ Ҷอ การ҆กяไщประสงڛѷปลอมٖวเٚามาแچไขٚอҊล โดยҏҐьяไщ

ประสงڛѷѐวนให҉ใѝҶอการ Brute force รѻสѪาน ҎงเюนการเดารѻสѪานของเราโดยการܧมไปเٛอยๆ เјอเٚา
มาเปڂยนแปลง แچไขٚอҊลโดยไщไэٕบอڞญาต  

ในกรӦљ яџแลสามารถڋองѕนไэเӿอง٘นโดยการѨงรѻสѪานьіความปลอดӘยٵง เјอใчยากแѼการ
เดารѻสѪานของяџแล 

การѨงรѻสѪานใчіความปลอดӘย  
● ควรประกอบэวยٖวҹกษรและٖวเลข 
● ควรประกอบэวยٖวҹกษรѤมѥเڤกและٖวҹกษรѤมѥให҉  
● ควรіҖญѓกษӲѤเศษ เٟน ! # $ % * เюน٘น 

 
ขณะѨงหўอเปڂยนรѻสѪาน หѓงѫานจะіการเۂคและіٚอความบอกใчทราบњารѻสѪานьѨงіความ

ปลอดӘยมากُอยขนาดไหน ӄงภาพ 
 

 

การڋองѕนความปลอดӘยҤนๆโดย WordPress 
WordPress іการڋองѕนความปลอดӘยเӿอง٘นอѿแшว และเцอіเวอѴڥนьใหщกњาออกมา 

WordPress จะҹพเดทไэเองโดยҹตโนхѠ Ѻใчทางяџแลสามารถใѝ WordPress ڬนใหщь١นสхยและ
ปลอดӘยกњาڬนเҡมไэ١นٳโดยไщ٘องҹพเดทэวยตนเอง 

 
ระบบเ٬บไซъь҄ดเตӁยมไٜใч ไэѠดѨงปߋกҴน (Plugin) ь҃เюนҍหٕบการแچไข҄ดการเ٬บไซъในѐวน

ٔางๆไٜอґางครบҰวนแшว หาก٘องการѠดѨงปߋกҴนเٲมเѠม สามารถѺไэ โดยควรใчяіประสบการӲเюนя
Ҟเҟนการ เڷองจากการѠดѨงปߋกҴนเٲมเอง іโอกาสьจะѠดไวٕสหўอхลแวѴٔางๆไэԫาย 
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บทь 10 การҍรองٚอҊล 

1. การҍรองٚอҊล 
1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
1.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เคٛอง٥อ  จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  ٙ ออก 

1.3. จะปรากฏหُาҍหٕบ
ٙออกไฟڊҍรอง
ٚอҊล ใчเ҅อก 
บทความҁงหมด  
แшวกด  ดาวёโหลด
ไฟٙڊเٚา 
 

1.4. เบราเซอѴจะเѶด
หُาٔางѸนมาใч
ѰนԔกไฟڊ เ҅อกѰนԔก
ไฟڊไٜตาม٘องการ 

2. การӔҶนٚอҊลьҍรองไٜ 
2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เคٛอง٥อ  จาก٣นจะіเมԎґอยออกมา ใчเ҅อก  ٙ เٚา 
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2.3. จะปรากฏหُาٔางҍหٕบٙเٚาไฟڊҍรองٚอҊล ใчกดьٚอความ  WordPress 
2.4. กด Browse จะіหُาٔางѸนมา ใчเ҅อกไฟڊьเคยҍรองٚอҊลไٜ จาก٣นกด Open 
2.5. กดҌม ҹปโหลดไฟڊและٙเٚา เјอӔҶนٚอҊลจากไฟڊҍรองٚอҊล 
2.6. จะปรากฏหُามอบหมายяเҼยน ьดรอปดาวёใчเ҅อกเюน admin จาก٣นกดѐง ٚอҊลจะ҆กӔҶน

จากไฟڊҍรองٚอҊล 
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บทь 11 การӔҶน٧าเژม٘น 

1.  อนҶนٚอҊลѼอนหُาٹ
1.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
1.2. Ұา٘องการٹอนҶนٚอҊลҍหٕบ  หُา  ใчเѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  หُา  (Page) จาก٣นจะіเมԎґอย

ออกมา ใчเ҅อก  หُาҁงหมด  จะปรากฏรายการหُาҁงหมดในตาราง 
1.3. Ұา٘องการٹอนҶนٚอҊลҍหٕบ  เٛอง  ใчเѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  เٛอง  (Post) จาก٣นจะіเมԎґอย

ออกมา ใчเ҅อก  เٛองҁงหมด  จะปรากฏรายการเٛองҁงหมดในตาราง 
1.4. ٙเมาٺไปวางьรายการь٘องการٹอนҶนٚอҊล จะปรากฏเมԎแچไขѸนมา ใчเ҅อก  แچไข 

● กรӦหารายการь٘องการแچไขไщพบ สามารถѯนหาไэจากกٰองѯนหา эานบนӡมขวา٥อ 
 

1.5. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ьٚอความ   ใч
กด  เӁยกџ 

 

1.6. จะปรากฏหُาเปӁยบเٳยบڬน ใчเھอนแถบเھอน เјอџڬนѼอนหُา โดยҰาเھอนไปӋายєดจะ
แสดงڬนเѼาєด Ұาเھอนไปขวาєดจะแสดงڬนใหщєด

 

1.7. Ұา٘องการӔҶนڬนไหน ใчเھอนไปьڬน٣น แшวกด 

 
1.8. ьѻวٚอ  เผยแพ٢  ใчกด  ҹปเดต  ٚอҊลจะ҆กѰนԔก 
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2. ӔҶนหมวดห۩Ѩง٘น 
2.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
2.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ӔҶนٚอҊล 

 
2.3. จะปรากฏหُาӔҶนٚอҊล ใчกดьҌม  ӔҶนหมวดห۩Ѩง٘น 

 

2.4. เบราเซอѴจะแสดงหُาٔางڴนѦน ใчกด  OK  ٚอҊลจะ҆กӔҶนเюน٧าѨง٘น 
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3. ӔҶนเٛองและหُาٖวอґาง 
3.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
3.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ӔҶนٚอҊล 
3.3. จะปรากฏหُาӔҶนٚอҊล ใчกดьҌม  ӔҶนเٛองและหُาٖวอґางҁงหมด 
3.4. เบราเซอѴจะแสดงหُาٔางڴนѦน ใчกด  OK  ٚอҊลจะ҆กӔҶนเюน٧าѨง٘น 

 
หมายเหҥ:  การกระѺљจะӔҶนเٛองและหُาٳเѷยวหมดҁงเ٬บไซъ หาก٘องการӔҶนเฉพาะบางหُา ใчใѝ

ҏҐตาม ѻวٚอь 1 ٹอนҶนٚอҊลѼอนหُา 

4. ӔҶนแผนԖงเ٬บไซъ 
4.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
4.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ӔҶนٚอҊล 
4.3. จะปรากฏหُาӔҶนٚอҊล ใчกดьҌม  ӔҶนแผนԖงเ٬บไซъѨง٘น 
4.4. เบราเซอѴจะแสดงหُาٔางڴนѦน ใчกด  OK  ٚอҊลจะ҆กӔҶนเюน٧าѨง٘น 
 

5. ӔҶน٧าเژม٘นҁงหมด 
5.1. เٚาҝระบบ ตามҏҐการเٚาҝระบบใน บทь 1 ѻวٚอการเٚาҝระบบ 
5.2. เѶดเมԎэานٚาง เ҅อก  ӔҶนٚอҊล 
5.3. จะปรากฏหُาӔҶนٚอҊล ใчกดьҌม  ӔҶน٧าเژม٘นҁงหมด 
5.4. เบราเซอѴจะแสดงหُาٔางڴนѦน ใчกด  OK  ٚอҊลจะ҆กӔҶนเюน٧าѨง٘น 
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